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DasarHukum Kualifikasi Pelaksana 
1. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah 
2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 

Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi 
Pemerintahan. 

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008  tentang PerubahanKeduaAtasUndang-Undang 
Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah. 

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional 
Prosedur di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota. 

5. Peraturan Lembaga LKPP No. 7 tahun 2018 tentang Pedoman Perencanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Pemerintah. 

6. Peraturan Lembaga LKPP No. 9 tahun 2018 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia. 

7. Peraturan Gubernur Gorontalo No. 47 tahun 2017 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, 
Tugas dan fungsi serta tata kerja Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo 

Memiliki kewenangan sebagai panitia pengadaan barang/jasa. 

Memiliki kemampuan/kompetensi dalam melaksanakan pelelangan secara elektronik 
pengadaan barang/konstuksi/jasa lainnya. 

 

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan 
SOP Persiapan Pemilihan Penyedia melalui Tender/Seleksi/Penunjukan Langsung 
SOP Evaluasi Dokumen Penawaran Prakualifikasi 
SOP Evaluasi Dokumen Penawaran Pascakulaifikasi 

Komputer/Laptop serta ATK 
Dokumen Persiapaan Pengadaan 
Aplikasi SPSE 
Aplikasi Pengaman Dokumen (APENDO) 

 

Peringatan PencatatandanPendataan 
SOP Evaluasi Dokumen Penawaran sebagai pedoman dan acuan dalam melaksanakan Tender 
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah. Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses Tender 
pengadaan tidak berjalan baik. 

Reviu Dokumen Persiapan Pengadaan 
Berita Acara Hasil Pelelangan  
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nSekretariat Daerah ProvinsiGorontalo 



 
 

 

SOP TINDAK LANJUT PRAKUALIFIKASI GAGAL 
 

N
O 

RINCIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN 

PENYEDI
A 

POKJA 
PEMILIHAN 

LPSE/SPSE PA/KPA/PPK 
PENERBIT 

REFERENSI 
KELENGKAPAN 

WAKT
U 

OUTPUT  

1 Pokja menyatakan Prakualifikasi 
Gagal Tender/Seleksi 

     - From isian data kualifikasi 
peserta 

- Hasil Evaluasi/pembuktian 
kualifikasi pada aplikasi SPSE 

- Komputer/Laptop 
- Jaringan Internet 

3 Hari 
Kerja 

Adanya 
pemberitahua
n/pengumum
an gagal 
prakulifikasi 

 

2 Dalam hal prakualifikasi gagal 
maka Pokja Pemilihan melakukan 
evaluasi penyebab kegagalan, 
apabila: 
a. Evaluasi tidak sesuai dengan 

ketentuan yang tercantum 
dalam dokumen kualifikasi, 
atau Kesalahan dalam 
mengevaluasi dokumen 
kualifikasi; 

b. Terjadi gangguan pada aplikasi 
SPSE, atau Kesalahan dokumen 
kualifikasi dari Pokja Pemilihan 

c. Indikasi terjadi persekongkolan, 
Adanya persyaratan kualifikasi 
yang diskriminatif, Kecurangan 
dalam pengumuman, Tidak ada 
peserta yang menyampaikan 
Dokumen Kualifikasi, atau 
Jumlah peserta yang lulus 
prakualifikasi kurang dari 3 
(tiga) peserta. 

      
- Komputer/Laptop 
- Jaringan Internet 
- Aplikasi SPSE 

 
 

1 Hari 
Kerja 

- Dokumen 
Penawaran 
dan Data 
Kualifikasi 
dalam 
aplikasi 
SPSE 

- Softcopy 
Dokumen 
Penawaran  
(jika ada) 

 

Pokja Pemilihan 
melakukan 
penyesuaian/penyusunan 
jadwal pemilihan penyedia 
pada SPSE dengan 
menyediakan waktu untuk 
dilakukan; 
a. Evaluasi dan 

pembuktian kualifikasi 
ulang,  

b. menyampaikan 
dokumen kualifikasi 
ulang atau 

c. prakualifikasi ulang. 

3 Pokja Pemilihan melakukan 
evaluasi dan pembuktian 
kualifikasi ulang 

     - Komputer/Laptop 
- Jaringan Internet 
- Aplikasi SPSE 

 

2 Hari 
Kerja 

Adanya 
Penyampaian 
kepeserta 

Tatacara  tahapan evaluasi 
sesuai dengan SOP 
Evaluasi pemilihan 
penyedia Prakualifikasi  
 

a b c 



 

4 Penyedia menyampaikan dokumen 
kualifikasi ulang melalui aplikasi 
SPSE sesuai batas waktu yang telah 
ditentukan 

     - Komputer/Laptop 
- Jaringan Internet 
- Aplikasi SPSE 

 

N/A - Pelaksanaan Tatacara/ 
tahapan evaluasi sesuai 
dengan SOP Evaluasi  
pemilihan penyedia 
Prakualifikasi  
 

5 Pokja pemilihan melakukan 
prakualifkasi ulang. 
 

     - Komputer/Laptop 
- Jaringan Internet 
- Aplikasi SPSE 
-  

N/A -  

6 Pokja pemilihan melakukan 
prakualifikasi ulang dengan 
ketentuan: 
a. apabila   hasil   prakualifikasi   

ulang   jumlah peserta yang 
lulus 2 (dua) peserta, maka 
dilanjutkan dengan proses 
Seleksi/Tender. 

b. apabila   hasil   prakualifikasi   
ulang   jumlah peserta yang 
lulus 1 (satu) peserta, maka 
dilanjutkan dengan proses 
Penunjukan Langsung, atau 

c. prakualifikasi ulang 
dinyatakan gagal 

 

     - Komputer/Laptop 
- Jaringan Internet 
- Aplikasi SPSE 

 

N/A - Pelaksanaan Tatacara/ 
tahapan evaluasi sesuai 
dengan SOP Evaluasi 
pemilihan penyedia 
Prakualifikasi  

7 Dalam hal prakualifikasi ulang 
dinyatakan gagal 
a. Pokja Pemilihan 

mengumumkan hasil 
prakualifikasi ulang gagal,  

b. Menyampaikan hasil 
prakualifikasi kepada Pejabat 
Penandatangan Kontrak, 
beserta melakukan evaluasi 
penyebab kegagalan 
prakualifikasi, dan 

c. Pokja mendapat rekomendasi 
PPK untuk proses 

     - BA. Prakualifikasi Gagal 
- Komputer/Laptop 
- Jaringan Internet 
- Aplikasi SPSE 

 
 

2 Hari 
Kerja 

- Laporan 
Hasil 
Prakualifika
si Ke PPK 

- Petunjuk 
PPK untuk 
Prakualifika
si ulang 

- Evaluasi dilakukan 
bersama dengan PPK 
(jika diperluka) 

 

a & b 

c 

a 

b 
c 




